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NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE LAS ASAMBLEAS GENERALES
DE LA SECOT

PRIMERA: Podran concurrir a las Asambleas de la SECOT todas las categorias de miembros
de la Sociedad, que tengan contemplado ese derecho en los estatutos de la SECOT.

Para garantizar este derecho la Junta Directiva convocard a todos los miembros de la
SECOT.

La convocatoria, con expresion pormenorizada de los asuntos a tratar en el orden del dia
y acompafiada -en su caso- de los documentos que procedieran, sera realizada a través
de su insercidn en la pagina Web de la Sociedad con, al menos, quince dias de antelacion
a su celebracion. No obstante lo anterior, los servicios administrativos de la Sociedad, al
menos con idéntica anticipacion y por correo electrénico -o los que carecieren de éste
ultimo por postal- proporcionaran a todos los miembros de la Sociedad completa noticia
de la celebracion de la Asamblea.

SEGUNDA: Todo asistente a las Asambleas, siempre que esté debidamente identificado,
tendra derecho a exponer su opinién y criterio respecto a cualquier asunto que se trate,
aungue s6lo podra ejercitar derecho a voto, sobre las cuestiones que requieran votacion,
aquellos miembros que tengan reconocido ese derecho en los estatutos de la SECOT.

TERCERA: El Sr. Presidente de la Sociedad dirigira el desarrollo de la Asamblea acorde al
Orden del Dia establecido y divulgado, con la observancia de estas Normas de
Procedimiento y la estricta preservacion de los Estatutos.

CUARTA: El Orden del Dia debera reunir todas aquellas cuestiones acordadas por la Junta
Directiva y todas aquellas que hayan sido propuestas por miembros de la Sociedad en
carta dirigida al Sr. Presidente, con el tiempo suficiente y previamente a la divulgacion
de dicho documento.

Cada punto del Orden del dia se desarrollara con arreglo a las siguientes normas:

1. El Presidente expondra el objeto del punto a tratar y debatir. Concedera la palabra
al miembro de la Junta Directiva o al miembro al que proceda dar intervencion.

2. Seguidamente abrira el debate o periodo de intervencién de los miembros.

3. Asudiscrecion cerrara el debate y resumira la propuesta de acuerdo a votar.

4. Se procedera a la votacion y escrutinio.

QUINTA: Cada punto del Orden del Dia tiene sus caracteristicas especiales por lo que
ademas de las normas descritas en la CUARTA norma, tendra que atenerse a las
siguientes normas:

a) Lectura y Aprobacion del Acta de la Asamblea anterior: en cada Asamblea debera
aprobarse el acta de la anterior Asamblea General, para lo cual la Junta Directiva
habra facilitado previamente la lectura y conocimiento del texto integro mediante
su publicacion en la pagina Web de la Sociedad. El Presidente propondra la
aprobacién, en su caso, mediante votacién a mano alzada o por aclamacién en el
supuesto de no haber votos en contra.

b) En el punto en que la Junta Directiva informe de su gestion se procedera a la
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exposicion de la memoria del dltimo afio por el Presidente, colaborando los
componentes de la Junta Directiva que se considere, con el correspondiente turno
de debate, que podra organizarse a criterio del Presidente, reuniendo en un primer
debate todos aquellos informes susceptibles de votacién para su aprobacion, y
posteriormente aquellos que no lo requieran. Deben ser sometidos a la aprobacién
de la Asamblea los informes del Presidente (memoria anual de la Sociedad), del
Secretario General (datos de las altas y bajas de miembros de la Sociedad), del
Tesorero (presupuesto anual, balance y estado econdémico de la Sociedad) y del
Vocal de Publicaciones de la SECOT (publicaciones, Revista Espafiola de Cirugia
Ortopédica y Traumatologia y de las publicaciones en la pagina Web).
c) La eleccion de Vicepresidente de la Sociedad (en los afios en que proceda) debera
realizarse mediante votacidn escrita, que incluira la posibilidad del voto escrito por
correo o sistema electrénico, siempre que haya mas de un candidato.

SEXTA: En las deliberaciones que se establezcan en el transcurso de la Asamblea,
deberan tenerse en cuenta las siguientes normas:

1. Serd el Presidente, o el Secretario en su nombre, quién abra el turno de
intervenciones.

2. Los miembros de la Sociedad, para ejercitar su derecho a hablar, haran notar su
interés solicitando la palabra mediante mano alzada.

3. El Presidente concedera la palabra en un orden discrecional a todos los miembros
que lo soliciten y no podra privar a ninguno de ellos su derecho, si bien le podra
retirar la palabra en los casos en que se haga un uso indebido por reiteracién, por
malos modos o por cuestién no procedente con el tema que se esté tratando.

SEPTIMA: Cada tema tratado en debate y que requiera ser elevado a la categoria de
acuerdo, debera seguir las siguientes normas:

1. El Presidente dara por finalizado el debate cuando lo considere oportuno o crea
agotados los criterios expuestos a favor o en contra. Resumira la cuestion y definira
las opciones o formulara el acuerdo que deba ser votado, y finalmente sefialara el
procedimiento de votacién a seguir.

2. Si el acuerdo en su formulacion no admite mas que una respuesta -positiva o
negativa- el Sr. Presidente podra decidir entre pedir que la Asamblea se manifieste
por aclamacién o podra indicar otro de los procedimientos de votacion que se
contemplan en las normas octava y novena sobre las votaciones en las Asambleas de
la SECOT.

3. Si el acuerdo admite diversas opciones, el Sr. Presidente expondrd y resumira las
posibilidades y las someterd a votacién por el procedimiento que considere mas
oportuno, excluyendo la aclamacion.

OCTAVA: Ante cualquier circunstancia que requiera en el transcurso de las Asambleas
SECOT proceder a realizar una votacion, se tendran en cuenta las siguientes normas:

1. El Presidente podra indicar cualquier tipo de votacidon siempre que éste acorde su
decision con lo descrito en estas Normas de Procedimiento y que no vulnere los
Estatutos.

2. Si el Presidente propone una votacion secreta por escrito, se realizard este modelo
de votacién y no se podra formular ni se admitira ninguna reclamacion.

3. Si propone votacién a mano alzada, cualquier miembro con derecho a voto podra
pedir razonadamente que se pase al procedimiento escrito. El Sr. Presidente en este
caso, tendra discrecionalmente la potestad de poder acceder a lo solicitado o podra
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someter dicha solicitud a una votacion a mano alzada para que la mayoria simple
decida si se adopta o no el procedimiento escrito.

NOVENA: Una vez decidido el tipo de votacion, se deberan seguir las siguientes normas
en atencion al modelo elegido:

1. Por Aclamacion: La aceptacién de un acuerdo en las Asambleas de la SECOT
(siempre que el acuerdo tenga una Unica y clara formulacién, o se aplique a un solo
candidato), podra decidirse por aclamacion, es decir, por unanimidad al responder la
Asamblea favorablemente a la propuesta planteada mediante una ovacion. No
obstante bastara que un solo miembro numerario solicite, previamente a la
formulacion de la propuesta, otra forma de votacion, para que no se pueda aprobar
ese acuerdo por aclamacion.

2. Por el procedimiento de mano alzada: Una vez acordado este tipo de votacion, el
Sr. Presidente sometera cada una de las cuestiones a la decision positiva, negativa o
abstencionista de los miembros con derecho a voto, para lo cual previamente el Sr.
Secretario contara el nUmero de numerarios y eméritos asistentes. En el caso de que
una cuestion tenga diversas opciones, se votara por separado cada una de ellas,
solicitando Unicamente los votos a favor, y se entenderd aprobada aquella opcién
gue obtenga mayor nimero de votos. La suma de votos emitidos a favor de cada una
de las opciones no podra ser superior al nimero contabilizado de miembros con
derecho a voto. Si este numero se excede, por error o por voto indebido, se anulara
la votacién y el Presidente decidira si se repite la votacidn por este sistema o se
realiza por escrito.

3. Por el procedimiento escrito: la votacién mediante voto consignado en papeleta
que se introduce en urna, se utilizard cuando lo proponga el presidente o cuando lo
decida mayoritariamente la Asamblea. La votacion en estos casos se realizara en
papel oficial que proporcionara la Secretaria SECOT y se realizard segun las normas
gue en su momento dicte el Sr. Secretario para la identificacion y llamada de los
miembros con derecho a voto, asi como para la realizacién del escrutinio que dirigira
el Secretario con la colaboracion de los miembros de la Junta que él decida y con la
supervision de aquellos miembros que el Presidente designe entre los que hayan
defendido posiciones contrarias durante el debate.

4. Eleccion del Vicepresidente: También se utilizara este procedimiento escrito,
siempre que se requiera votar en la eleccion del Vicepresidente, por presentarse
méas de un candidato al cargo. A tal efecto, se publicaran las candidaturas en la
pagina Web de la SECOT con, al menos, cuatro meses de antelacién a la celebracion
de la asamblea, con el fin de permitir el voto electrénico.

La votacidn de presencia fisica se realizara una vez convocada la Asamblea y durante tres
horas. Finalizado el periodo de votacién, se continuard con el orden del dia en el
momento en que se especifique en la convocatoria. La mesa electoral estard presidida
por el Sr. Secretario General de la SECOT o por la persona en quien delegue, y compuesta
por dos miembros del Senado y dos miembros de la Junta Directiva designados por el
Presidente de la SECOT y un representante por cada uno de los candidatos. El escrutinio
sera realizado por los dos Senadores, en presencia del Sr. Secretario General o por el
miembro de la Junta Directiva en el que se delegue, y con la supervision de los
representantes de los candidatos. Si el nimero de votantes y de votos emitidos es
coincidente se procedera a contar los votos obtenidos por cada candidato, considerando
gue aquel que obtenga mayoria de votos es el elegido por la Asamblea y asi lo proclamara
el Sr. Presidente de la SECOT. Si el nimero total de votos escrutados no corresponde con
el nimero de votantes censados, la votacion debera considerarse nula, por lo que no se
procedera a contar los votos obtenidos por cada candidato. En esta situacion, o en el
caso en que la votacion diera lugar a un empate entre los candidatos, o en cualquier otra
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situacién andmala, se procederd de inmediato a una nueva votacion secreta por escrito
con el voto de los miembros con derecho a voto presentes en la Asamblea.

5. El sistema de voto electronico operard mediante un vinculo especial habilitado en la
pagina Web de la SECOT que contendra las correspondientes instrucciones para la
correcta emisién del voto. Para ello, se instalard y mantendra un sistema informatico
gue garantice la identidad de los votantes, el secreto y la unicidad de cada voto y la
transparencia del sistema.

DECIMA: La Junta Directiva de la SECOT, como méxima representante de la Sociedad,
queda autorizada para desarrollar aquellos puntos no expuestos en estas normas.



